YHUBEP3UTET METPOIIOJIMTAH

DOAKYJITET 3A IIPUMEIBLEHY EKOJIOTHIY "OYTYPA"
CABET ®AKYJITETA

bpoj: 252/8-21

Jlarym: 28.05.2021. roaune

Ha ocnoBy unana 14. 3akona o apxuBupamwy (Cayocoenu eracnux PC, 6p. 6/20) u unana 84.
Cratyra Yuuepsurer Merpononuran @akysirtera 3a npumemeHy ekojorujy "®yrypa", Caser
QakynTera, Ha CeAHMLM oApKaHO] fAaHa 28. maja 2021. roguHe JOHOCH

IMMPABUJIHUK
O KAHIHEJAPUJCKOM U APXUBCKOM IMOCJTIOBABY

I OIIIUTE OAPEABE

Yaan 1.

Osum [IpaBunHUKOM yTBphyje ce HauyMH KaHLETapHjCKOI M apXMBCKOT MMOCIOBama a
Yuusepsuter Metponosmtan @akyirera 3a npumermeHy exosorujy "®@ytypa" (y AabeM TEKCTY:
dakyarer).

Ynau 2.

Kanuenapujcko #  apxuBCKO ToOcioBarbe oOyxBaTa: MpUMame, EBHICHTHpaAme H
pacniopehuBame npejamMera (akara) y paja; aJIMHHUCTPaTHBHO-TEXHHUYKO oOpahuBame mnpeamera,
oTHpeMarme Mnouite, pazpoheme npeamera v axKara, kiacuUKalujy W apXHBHpambe, CMELTaj,
HYBAE W OJpXKaBakbe, CEBUIACHTHpAaWmE Yy AapXHMBCKY KHHIY; H3JIyuHBame Oe3BpeaHOr
JOKYMEHTapHOI MaTepujajia u npeaajy apxuBcke rpahe HaaneKHOM apXHBY.

Yaan 3.

Y OKBUpY KaHLEIapHjCKOT [10CI0Baba M0jeAMHE TEPMUHU UMajy ciiesehe 3Hademe:
AKT (cayxOenu 10MKC) je CBaKM IMCaHU cacTaB KOjuM ce nokpehe, nonymyje, Memwa, npekuia
1JIK 3aBplllaBa Heka ciyxOeHa JeJJaTHOCT opraHa, OpraHu3aliuje, 0OJIHOCHO YyCTaHOBE.
MPUJIOT je nucanu cacrtaB (IokyMeHT, Tabena, rpaUKOH, LPTEXK H CJI.) WIH (PU3NUKH NPEIMET,
KOjH Ce MpHJIaXe y3 aKT paau J0IyHhaBamba, 00jallberha HiIH J0Ka3uBamba CaJp)KUHE aKkTa.
IMPEJAMET je ckyn cBUX akata U Npujora KOju ce 0JIHOCE Ha MCTO MHUTAmkE MM 3a/1aTak U YhHe
MoceOHy LETHHY.
JOCHJE je ckyn Buile nmpeaMera KOju ¢e 0JHOCE Ha MCTY MaTepH]y WM Ha MCTO MPABHO WJIH
(PU3HYKO JTHIIE.
DACHUKIJI je ckyn BuLIE MpeaMeTa WM JOCHjea KOjH Ce Mocjie 3aBpIICHOr MOCTyIKa 4vyBajy
cpeheHHu y UCTOM OMOTY.
IMUCAPHMUIIA je paaso MecTo rie ce Bpiue cieaehn mocioBu: MpUjeM, 0TBapame, Mperieaame
pacrniopehuBarme nouute, eBUACHIM]Ee U 3ApYKHBakbE akaTa, J0CTaBbarbe aKaTa, OTIPEMarhe MoIlTe,
paszBolhere akata U lbHXOBO apXUBHPALE U YyBahe.
APXUBA ITUCAPHMUILIE je xeo rae ce 4yBajy CBpIICHH MPEAMETH A0 UCTEKA HAPEHE IOJMHE Y
0JIHOCY HA FOJIMHY Kajia je MpeaMeT pelleH.
APXUBCKHM JIEIIO cy noceGHe npocTropuje MAHM OpMaHM y KOjUMa c€ 4yBa JOKYMEHTapHH
MaTepHjasl U apxuBcka rpaha 1o ucTeky pokoBa uyBama y apXHUBH IHCApHHUIIE.



Yaan 4.

Y OKBHpY apXUBCKOT 110CIOBaba M0jeIMHH TEPMUHH uMajy creaehe 3Hauebe:
JOKYMEHTAPHH MATEPHUJAJI uuHe CNMCH., CHUMIM, 3aMMCH, IOKYMCHTA. KIHIC H
KapTOTEKa O €BHCHIHMjH TUX CIMCA, TPUMJBEHHX 1 HACTAIUX y paly dakyaTeTa 10K €y 0/1 3Hauaja
3a TekyhH pajl WK JOK c€ M3 TOT MaTepujana He H3BPIIH onabuparbe apxuBcke rpabe.
APXMBCKA TPABA je caB U3BOpHM MM PEIPOAYKOBAHH (nMcaHu, UpTaHW, LITAMIIAHH,
¢ororpaducann ¥ Ha JIpYrH HayMH 3a6esiexneHn) NOKYMEHTapHH MaTepujal 0z 3Hayaja 3a
MCTOPH]Y, KYJITYpy ¥ OCTajie IpYLITBEHE notpebe, Koju je HacTao y pany dPakynrera, 6e3 oO3mpa

Ka/a ¥ TJIe je HacTao.

OJJABUPAILE APXHUBCKE I'PABE 4| U3JTYUUBAILE BE3BPEJHOI'
JIOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA je mocTynmak KOjuUM ce apXuBcKa rpaha onabupa u3
JIOKYMEHTapHOT MaTepyjana y3 M3/y4nBare OHHX JI€JI0BA J0KyMCHTApHOT MaTepujaia Kojuma je
npecTaa BaXHOCT 3a TeKyhu pan a KOju HeMajy CBOjCTBO apXuBcKe rpahe.

BE3BPEJHU JOKYMEHTAPHU MATEPHJAJI uuHu JOKyMCHTapHH Matepujan Kome je
fpecTasa BaKHOCT 3a TeKyhu paz a HHje OLIEEH Kao apxuBcKa rpaha.

JIMCTA KATETOPMJA JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA ca poxoBuMa HyBarba je
OINMIUTH aKT KOjH CapK¥ MOMKC CBUX KATEropHja J0KyMEHTapHOr Martepujaia HacTtajior y paiy
WUX0BE pokoBe 4yBarma. Ha ocHoBy Jlncre Bpum ce oabupare apxuscke rpahe (xareropuja Koja
MMa POK 4yBama TPajHO) U M3JTyUHBame Ge3BpeIHOT JIOKYMEHTapHOT MatepHjana (kaTeropuja ca
OnepaTHBHUM POKOBHMA).

APXMBCKA KIHbUTA je eBuieHuMja Koja CajpKu IOMUC HEJIOKYMHOr JIOKyMEHTapHOT
MarepHjasia (MHBEHTApHU MpETJie/l) HacTanor y paiy, Kao u OHOT JIOKYMEHTApHOI' Matepujana Koju
ce 110 OuII0 KoM OCHOBY Hanasu koa dakynrera.

PEFTMCTPATYPCKA JEJIMHMIIA je dacumkna, KyTuja, perucrparyp, rae ce apxuBupa
(oanaxe) IOKyMEHTapHH MaTepujaji ¥ apxuBcKa rpaha.

I1 MPUMAIBE, IIPETJIEJAIGE U PACIIOPEBUBAILE MOWITE NMPUMAILE U
OTBAPAILE ITOWTE

Yan 5.

[Ipumarbe moluTe (aKata, MOJHECakKa, NMakeTa, HOBYAHUX MHCaMa, TellerpamMa 1 Ap.) BpLIK ce
y nucapuuny. Ilomra ce npuma y TOKY Tpajama pajJHor BpeMeHa, a NpuMma je oapehenu pajiHUK
[UCapHHUIIE UITH JTHIIE KOj€ ra 3aMemyje.

YaH 6.

[TpuMarbe MoLITe BPIIM CE ITyTeM HETMOCPEIHe npejaje, myTeM IMOIITe.

PajHMK NHUCAPHHUIIE KOjU HEINOCPENHO MpHMa IOMITY O] CTPaHKE MM MPEKO Kyphpa —
JocTaBsbava, AyXKaH je Ja MOTBPJM MPUjEM MOLIHIbKE crassbajyhn OTHCAK MPHjEeMHOr WTamMOnba
WM TPEKO MOTIHCA Y JOCTABHO] KEbH3H, IOCTABHUIM, MOBPATHHIM WM Ha KOIHjH aKTa 4uju ce
OpHrHHajl npuMa (OCHM aKo j€ IpHjeM noTBpheH y 10CTaBHO] KibU3H).

[IpuMarse MOIITE MPEKO MOLITAHCKE CIIyKOe MM MOAH3AME U3 MOMITAHCKOT (axa BpiM ce
110 BaxkehuM [OIITAHCKUM [IPONTUCHMA.

Ynan 7.
OGuuHY MOLITY OTBapa oBjamheHy pajHuK MUCapHULIC.

[ToBep/bMBY M CTPOTO NOBEPJHUBY TOLITY OTBapa CEKpeTap daxynTeTa WK pagHUK KOra oH
3a TO OBJACTH.



[Toisbke y Be3M ca pacHHCaHUM JIMIMTaIMjaMa, KOHKYpCHUMa, 3a U3BOheme pajoBa M
CJIMYHO OTBapa ojipeheHa koMucuja.

Yaan 8.

[1pu orBapamy KoBepara Tpeba Ma3UTH Ja ce He OLITETH HUXOBA CaJIPXKHUHA, Ja ce MPUII03H
aKkata He momeuajy, u3rybe u caM4Ho. Y ciaydyajeBMMa Kaja JaTyM Ipejaje noure Moxe OUTu o1
B@)KHOCTH 32 pauyHarme POKOBA , Y3 MPUMJIbEHY MOIIUIbKY Tpeba MPUIOKUTH U KOBEpar.

Yaan 9.

AKO Cy KOBEpPTH TMOUIM/BKH, OMOTH MakeTa, W JAPYruX MOIMUJbKY owmTeheHu, a nocroju
cyMiba 0 HeoBJaltheHOM OTBapaby, Ipe 0TBapamba 0 ToMe Tpeba CAaUMHUTH 3alUCHUK Y ITPUCYCTBY
[Ba pajHHKa M KOHCTATOBaTH BpPCTy M 0o0uMm omteherma W Ja /1M 1MITA HEIOCTaje y NMPUMJIBEHO]
MOUIHIBLH.

Yaau 10,

Ha cBakm npumibeHd akT Koju he OWTH 3aBefieH y MACNOBOJHUK WM Jpyre Kibure
eBH/ICHIIU]€E, 10 3aBPLISHOM Iperiiely paJHUK KOju OTBapa W Mperieaa NpUMJbEHY MOLITY CTaB/ba
oTHcak npujeMHor mrambusba. OTHCak MpHjeMHOr TamMOu/ba CTaBjba CE€ 110 NPaBUIIy Y TOpPHH
JIECHU Yrao MpBe CTpaHe, a ako Ty HeMa MecCTa OTHCaK IMPHjeMHOT mTaMOusba CTaB/ba CE Ha APYTO
MOroJHO MecTo, Bojaehn padyyHa Ja TEKCT MOJHECKa OCTaHe MOTIYHO YMTAaK U pa3syMJbUB. AKO Ha
[pe/iiboj CTPaHH HEMa JI0BOJBHO MECTa OTHCAK MPUjeMHOT mTamMOuIba CTaB/ba ce Ha noiachunm akra
y FOpHH JIEBH Yrao, a ako ¢y CTpaHe aKTa y UEJHMHM MOMYyHEeHE TEKCTOM OTHCAK Ce CTaB/ba Ha
KOMa/l 4MCTE XapTHje Koju ce npuuspiihyje 3a akr.

Ynan 11.

V oTucak npujeMHOT mTaMOnsba ynucyjy ce cienehn nopanu:
1.V pyOpuky "npuMIbeHO" - 1aTyM [pHjeMa aKTa,
2.V pyGpuky "opraHu3andoHa jeAHHULA" - 03HaKa YHYTPAllibe OPraHu3alnoHe jeIMHULIE,
3.V pyOpuky "6poj" - 6poj OCHOBHE €BH/ICHLIH]E U3 JEJOBOIHHKA, KAPTOHA UT/L.
.Y pyGpuxy "npunor" - ykynad 6poj NpUMJ/bEHUX MpHIIOra,
.Y pyGpuky "BpeaHOCTH" - yKynaH M3HOC HEMOHHIITEHHX TAKCEHUX Mapaka MPHJICTIbEHUX Ha aKT
WJIM MPUIOKEHHUX Y3 aKT MM YKyNaH H3HOC HOBIIA.

AKO ce MpHJIOr CcacToju OJl BHIIE JIMCTOBA Tpeba HAa3HAUYUTH M OpOj JIMCTOBA TAKBOT
npunora. KosepaT Koju ce mpujake y3 akT, MPHIOKEHH TEKCTOBH, Mapke W Cll. HE cMarpajy ce
npunosuma. Ocrtane o3Hake Ha akThMa (HIp. Besa Opojea u cii.) Oenexe ce Mopel OTHCKA
MPUjEMHOT IITaMOMIBA.

L5, T =N

Yaau 12.

[pumbeny nowTy pacropelyje pajiHHK Koju OTBapa M mperiesa rnowry. Pacrnopehusame
aKata ce BpIIM Ha OpraHM3alMOHE jeMHHIe, ciyxkOe H Ip. HCTOr JlaHa Kaj je MOLITa NMPHMJbeHa
npema yHarnpes oapeheHuM 03HaKaMa 3a OpraHH3alHOHe jeIHHHIIE.

O3Hake 3a OpPraHM3allMOHE JeJIMHULE CY Y BHIY ABOLM(PEHHX apanckux OpojeBa moyeB 01
01 na a0 09. 3aBkcHO oa Opoja opraHu3auMoOHHX jeanHuna. O3Haky 3a CBaKy OpraHH3alMOHY
jeaunnity oapehyje [lekan @akysTeTa Ha MOYETKY CBaKe roOAMHE.

(78]



111 3BABOBEILE AKATA, YIIMCUBAILE Y OCHOBHY EBHJIEHIIUJY
Yaan 13.

[Mpumsbenu u pacriopel)eHn aKTH 3aBOJIE ce y OCHOBHY €BH/CHLH]Y HCTO JlaHa H MOJ1 HCTUM
JaTYMOM MOJ KOjuM Cy npumibeHn. TenerpaMmu W akTu ca ofpeheHHM POKOBHMA WJH aKTH 10
KOjUMa C€ MMa XMTHO MOCTynatu Tpeba mpe OCTAIMX aKaTa 3aBeCTH y OCHOBHY eBUJICHUH]Y H
O7MAax MX JIOCTABHTH Y Paj HAUIEXKHO] OPraHU3ALMOHOj jeaMHUIHM. AKO ce 300r BeaHKor Opoja
[PUMJBEHUX aKaTa MM W3 JPYTHX ONpaBJaHMX pasiiora MpUMJbEHH aKTH HE MOTY 3aBECTH HCTOT
J1aHa Kaj cy npuMJbeHH, 3apemhe ce Hajrounuje cieneher pagnor 1ana, mpe 3aBoherba HOBE MoLITE
1 TO TI0J1 JIATYMOM KaJl Cy IPHMJbEHH.

Yaan 14.
OcHOBHa €BHIEHIIM]a aKaTa j€ J1eJI0BOHHK.
Yaau 15.

JIe/IoBOIHUK Ce BOJM MO CHCTEMY OCHOBHHX OpojeBa u mojadpojesa. OCHOBHHUM Opojem Tj.
peHUM Gpojem JIeI0OBOIHHKA, 03HAYaBa Ce NPEMET CBAKOT NPUMJbEHOT WIIH COTICTBCHOI akTa Kajla
ce MpBM MyT 3aBOAM y AeioBOAHMK. OcHOBHM Opoj mpeamera ce Mo NMpaBuiy y TOKY FOAHHE He
metba. [Toa6pojeuma, Tj. peaHUM GpojeBHMa, 03HAYaBajy Ce CBH HAKHAIHO NMPUMJbEHH aKTH y Be3u
C jeHHM MPEIMETOM O3HAYEHUM OCHOBHMM OpojeM. YIHCHBAmE MOJlaTaka y AeJ0BOAHNK BPLIH CE
MAaCTHJIOM YMTKHM PYKOIIHCOM M TO Ha cienehu HauuH:

-y py6puky 1 ymucyje ce ocHOBHM Gpoj J€IOBOAHUKA;

- y pyOpuKky 2 ynucyje ce KpaTka caJipikiHa rnpejimera;

-y pybpuky 3 ynucyje ce noaopoj;

- y pyOpuKy 4 ynucyje ce JaTyM NpHjeM MOLIHIbKe;

-y pybpuKy 5 ynucyje ce Ha3MB M CEIMINTE TOIIM/bAOLA, IPH 3aBoherby CONCTBEHMX NpeMera-
aKata, y OBy py6puky ce ynucyje ckpahenuna "CII" (concTsenn);

-y pyOpuky 6 ynucyje ce 6poj MpHUMIBEHOT J0MHCa U 1aTyM;

-y pyOpuKy 7 ynucyje opraHu3alioHa jeIHHHMIIA KOjoj ce mpeaMeT yryhyje y paz;

-y pybpuKy 8 ynucyje ce narym passoheina;

-y pyOpuKy 9 cTaBsba ce jeiHa 0] O3HaKa Kojy ¢y ped)epeHTH CTaBUIIM HA MPUMEPAK aKkTa koju he
GUTH ¢ MpPeAMETOM apXMBHpaH, M TO: a/a ca O3HAKOM 3a apXWBHpame. aKo je pan y Besu ca
NpeMETOM MOTIYHO 3aBpIIEH M mpeaMeT Tpeba apXUBHpPATH; "P" u gatym 1o kana pedepeHT
CTaBsba MpeAMET y POKOBHHK, OJHOCHO Kajia ce MpeTrnocTasiba Aa he cruhi 10 nonyHe npeamera;
03HAKa-CHTHATYpa OpraHM3alliOHe jeJHHMILE KOjO] j& YCTYIUbEH MPEIMET 3a Jabi pal yHyTap
daxynrera; ped "M3BOPHO" a HCIpPEJ TOra IyH Ha3UB M MECTO Oprasa, opraHu3aluje WM JIMua
Kome je mpeamet ynyheH Ha pelaBame.

CBH JIOlIHH]je NMPUMJBEHH AKTH KOJH CE€ OJHOCE Ha HCTH MPEAMET 3aBOJIE CE MO/ MCTHM
oCHOBHHM GpojeM ca 101aBameM HapeHoT noabdpoja.

Kan ce nonyHe cBe pyGpHKe, y 1€JOBOAHUKY NpeaBuleHe 3a ynucusame noi0pojesa, jiabe
3aBoljerbe aKara KOju ce 0JJHOCE Ha HCTH NPEMET BPIIX C€ NPEHOMICHEM OCHOBHOT 6poja y caeaehy
c10601HY pyOpPHKY 32 OCHOBHE GpojeBe a HCIpe/l peuH "IpeHoc” re je NpeIMeT NPBU NyT yIHCcaH
CTaBUTH OCHOBHE GpojeBe n3Mel)y Kojux je npeHeT OCHOBHH 6poj.

Ha McTH HAuWH ce MOBE3Yjy M 3ajeIHO PeIleHM MPEAMETH M3 PasHUX rOAMLITA, C THM MITO
ce nopez Opoja ynucyje u rojivua.



Yau 16.

JlenoBOJIHMK ce 3ak/bydyje Ha kpajy roauHe (31. neuembpa), cayxbenom 3abereuikom
HAIMCAHOM MCIIOJ Mocieer Opoja, y3 KOHCTATAlH]y KOJIHKO je YKYIHO [peMeTa 3aBe/IeHO Y TOj
roauuu. Osa 3abenenika ce JaTupa U oBepaBa CiyKOeHUM Me4aToM a MOTIHCYje je pajHUK KOju
BOJAH JIeJOBOAHMK. Ha kopuuama nen1oBOgHMKA HCHHCYje c€ KpPYNHUM CJIOBUMAa Ha3WB
opranusauuje. Mcnpen HasuBa ctaBba ce rOMHA, KA0 ¥ IPBH U MOCJIEIHbU OCHOBHH (peaHu) 6poj.

Yiaan 17.

AKO ce NpHMH HaKHAJHW aKT y BE3H ca MPEeAMETOM 3aBEJCHHM IO/ OCHOBHMM OpojeMm y
MPeTXO0/HO] roAMHU, Tpeba ra 3aBeCTH Mo HOBUM OCHOBHHM OpojeM Y JeJOBOJHUK M M3BPLIMTH
[OBe3HBatbe TOI OCHOBHOI Opoja ca OCHOBHHM OpojeM M3 MMPEeTXO/IHE TOIHHE.

Yoaan 18.

CacraBHM 1€0 /1eJI0BOJHMKA j€ MOMHC AKATA, KOjU Cc€ BOAU Yy OOJIHUKY KHHIe, M CIIYKH 3a
3aBoherbe akara, JI0Nuca UCTe BPCTe KOjU C€ MACOBHO MPUMA]jy a M0 KOjUMa Ce BOJH MCTH MOCTYNaK
(HMp.: MOJHECIIM 3a U3AaBatbe pa3HUX YBEPEHAa, MOTBP/A, pelieha 0 FOAUILIBIM OJMOPUMA, PaHH
Ha/1034, DOJIOBakA U CI1.).

3a OBy BpCTY akarta ce 10 MpaBHly MOYETKOM IOJJMHE pe3epBHIIlYy IIPBH OCHOBHH OpOjeBH Y
JIeJIOBOJHUKY M Y pyOpuKama ce KpyITHUM CJIOBUMA ymuiie "monuc akara'.

[Tonuc akara MOKe ce BOAMTH M 3a MOjeMHE BPCTE MPEeIMETa y BE3U ca KOJUMa Ce€ TOKOM TrOjiMHE
rnpeasuba npujemM Hapo4YMTO BEIUKOr Opoja akara.

M3 nonuca akara Ha Kpajy roJuHe yIHCyje ce y JIeJIOBOJIHHK KOJ OCHOBHOI Opoja moj
KOJUM je MOMUC aKaTa 3aBejieH, yKynaH Opoj akaTa 3aBeCHHUX Yy TOKY T€ IOAHHE y MOIMHCY aKata.
[Toriucu akara ce Ha Kpajy rojlMHE CJIOKEe MO OCHOBHMM OpojeBHMa, 3aK/byuyjy M NpPUIAKY y3
JI€/I0BO/IHHK.

AKO ce y Be3d ca aKTOM 3aBE/IEHUM Y MOMKCY aKaTa rosejie nocedaH MocTynak Takas akT ce
13/1Baja U3 Mornuca akaTa U 3aBOJIH Y JICJIOBOJHHK IO OCHOBHUM OpojeM.

Yoan 19.

nDBepJ'bHBI/] H CTpPOro noBEPJBMBH MPEAMETH 3aBOJEC CC Y nocedaH [MOBEPJ/bHUBH OAHOCHO
CTpOIro NoBep/bUBH ACJTOBOIHHK KOjI/I ce BOJM HA UCTH HAYHH Kao U 0OMYaH JeJ0BOJHHK.

V I0CTAB/BAILE AKATA Y PAJ1 U AIMUHUCTPATUBHO TEXHHUYKA OBPAJIA
AKATA
Yaan 20.

[Tocse 3aBoherba akaTa y JAeJOBOAHHMK CBH aKTH MOpPajy OMTH HCTOT JaHa JIOCTaB/bEHH Y pajl
HA/UTEKHHM YHYTpAlllF-HM OpPraHM3allMOHNM je/IMHHUIIAaMa a HajiolHuje cneaeher paaHor naHa.

Yanan 21.

JlocTaB/bame akara y pajl BpIIH Ce IPEeKO UHTEPHE JI0CTABHE KH-UIE.
JlocTaBbare pauyHa y pajl BpIIH ce Npeko "KibUre padyHa' Koja HCTOBPEMEHO IPE/ICTaBIba
OCHOBHY €BHJICHIIH]Y T€ BPCTE aKara.



JloctaBmame mourre ynyheHe Ha JIMYHOCT BPIIM C€ MPEKO WHTEPHE NOCTABHE KILHIC y3
MOTIKC TPUMAOLIA.

CirykGeHH TTHCTOBH, YacONMCH M Jpyre myOinKaluje JIOCTaB/bajy Ce MPEKO KapTroHa 3a
J0CTaBy CyKOEeHe 1TamIe.

Yuaau 22.

Ceaxu ci1yx6eHn gonuc Tpeda aa caapxu cienehe aenose:
e 3ariaBjbe y rOpEEM JIEBOM YIUTy (Ha3uB M CeauiiTe opranusauuje), 6poj cayxbenor jonuca
ca K1acu(MKAIMOHUM 3HAKOM, JaTyM, [TyHa ajpeca;
azpeca npuMaona (IyH Ha3uB U CEIHLITE IPAMAOIIA);
6poj ¥ AaTyM IPUMIBEHOT JIONHCA HA KOJH Ce OroBapa "Be3a";
TEKCT KOju MOpa OMTH jacaH, YMTAK U CAXeT;
MCHOJl TEKCTa ca JecHe CTpaHe ce MoTmucyje opiaumheHo JiMle a y3 MOTIHC Ce CTaB/ba
oTHcaK ciayxOeHor rnevara,

e  HCIOJ TEKCTA Cca JIeBe CTPaHe HABOJIE CE MPUIIO3H KOjH CE IOCTaB/bajy y3 CilyKOeHH Jomuc.

Crny>xOeHH J0MKC UIIE Ce y HajMarbe [[Ba MPHMEpPKa, ON1 KOJHX Ce jeJlaH 11ajbe MPUMAolly, a

JIpYTH Ce 3a]pKaBa y apXMBH [THCAPHHUIIC.

Yuau 23.

CBaky aKT, KOjHM MOYHME,e HOBU MpeaMeT, Tpeba no 3aBoherby YIOKUTH y noceb6aH oMOT.
Ha omoty ce ymucyje 6poj, roauHa, 03HaKa yHYTpallibe OpraHu3aiioHe jeaMHuLe, a UCIOJL Tora
KpaTak cajip)aj npeIMeTa, Kao H MOIKC MpHuiiora.

AKTe MCTOr npeaMera Tpeba yJaraTi y OMOT [0 JaTyMUMa MpHjeMa, OJHOCHO peliaBarha.
TAaKO JiIa Ce aKT ca HajHOBHJUM JaTyMOM Hajia3u Ha BPXY.

[MocTyname ca akTUMA M NpeIMETHMA, 3a/1yKemba, napaupare 1 0100paBarbe akara Moke
ce, 110 OTpe6H, ypeauTH oGaBe3yjyhoM HHCTPYKILH]jOM KOjy I0OHOCH CEKpeTap dakynTera.

VI BPARAIBE PELIEHUX INPEIMETA IMCAPHUIIN U PA3BOBEIHLE AKATA
Yau 24.

CBM pelleHH NpeaAMETH Koje Tpeba apXUBHpATH, OTIPEMHTH WIH YCTYIHTH ApPYroj
YHYTpAlllH0j OPraHU3alHOHO] jeIMHUIH, Bpahajy ce MHCapHHLIM PEKO HHTEPHE I0CTABHE KILHTC.

Ha omoty akTta Koju ce Bpaha mucapHullM, pedepeHTH (ob6pahuBaun) craBsbajy norpedHa
yIIYTCTBA O HAUMHY OTIpeMe (TPeropyyeHo, aBUOHOM H CJl.) W JIa JIK aKT Tpeba yrnyTuTH Jpyroj
OpraHu3alMoHO] jeIMHULIH.

PaiHuK nUMcapHUIle POBEPaBa, MPUIMKOM TIpUMarba MpeaMeTa, ja Jiu je obpahuBay BpaTHo
KOMIUISTaH TpeaAMeT [MUCapHHUIM, Kao u (opMalHy HCNpPaBHOCT cayxkOeHor jonuca M Ha
eBeHTyaJlHe HeJl0cTaTKe yKasyje pedepenty u Bpaha My mpeiMeT Ha JIOTyHY.

Yjiau 25.

Ha cBakoM ciyX6eHOM JIONHKCY MO KOME je MOCTYINaK 3aBpLICH, Mpe HEro WTo ce Bpart
nucapuuid pedepeHt, obpahusay, mopea o3Hake "a/a" ymucyje poK 4yBama IpeaMeTa Koju je
npexsuben 3a Ty Bpety npeamera y Jluern KaTeropuja JIOKYMEHTapHOI MaTepHjajia ca poKoBUMa
yyBarba, U NMOTIHUCY]E CE.



Ynan 26.
Passoherme akta — ciay:xOeHHX Jomuca BPIIM ce YIHCOM y ojarosapajyhe pybpuke 1el0BojHHKA
OJIHOCHO T10MMca akata. AKTH ce pa3Boje Ha ciejehu HauMH:
® al/a-ca 03HAKOM pOKa uyBama MpeJMeTa ako je paj 1o NpeaMeTy MOTIYHO 3aBpiieH U Tpeba
ra CTaBUTH Y apXHBY.
e "P" (o 3HayM pok) M JaTyM JI0 KaJa ce ouyeKyje Ja ce 10 TPaKery MOCTYIH WM Kaja
npeaMeT Tpeba NOHOBO y3€TH Y pajl.
* AKO Ce aKT ycTyna yHyTpalllib0] OPraHu3alMoHO] jeIMHUIM Tpeba 03HAYMTH KOME Ce aKT
yeTyna.
* AKO ce BpLIM pa3Boheme akara KOju je H3BOPHO pellieH, Tpeba cTaBuTH 03HaKy "UsBopHo" a
3aTHM JIaTYM Ta4yaH Ha3MB M CEUILITE OpraHa KOMe je MpeaMeT OTIPEMIbEH.
Jlatymu ¥ o03Hake pasBolema YHHCYjy ce XPOHOJOLIKHM peiom y pybpuky 8 u 9
JI€/I0BOJIHUKA.

Ynau 27.

[locne wusspuieHor passohewa akTu koje Tpeba CTABUTH y POKOBHHMK, apXHBHUPATH WM
OTHPEMUTH, NPe/lajy e HEMOCPeHO KaHIIEIapHjCKOM peepeHTy.

Ynau 28.

[Ipeamern 3a koje je onpeheHo aa ce y nucapHHUIM ApKe 10 ofpeheHor poka CTaBsbajy ce y
POKOBHHK rfpejamMeTa. POKOBHHK npejmMeTa cacToju ce oA (acuukaia y Koje ce CTaBsbajy MpeaMeTH
npemMa Jarymy poka M3 TeKyher u HapeJHHX MECelM, CJIOXKEeHH Mo OpojeBHMa J1eJ0BOIHHMKA
OJIHOCHO 10 KJ1aCH(PUKALIMOHUM O3HAKama.

Yaau 29.

OtnpeMarse rnouire Bpilld MHCapHUIIA.

CBM npe/IMETH Mpey3eTH y TOKY JaHa 10 12 yacoBa MOpajy ce OTIPEMUTH UCTOT JlaHa.
[IpesimeTn npuMIbEHHM Mociie 3aK/byudBama OTIPEMHMX KHbWIa, ako HUCY XHTHH, oTnpemuhe ce
HapeaHor jgaHa. Ha konuju mucMa Koje ce oTipema craB/ba Ce OTHUCAK Mevara "eKcreaoBaHo",
MECTO, IaTyM M MOTIHC eKCIeAUTOPA.

Yian 30.

Buwie ciyxOenux gonuca Koju ce MCTOT AaHa ynyhyjy Ha UCTy aapecy CTaBibajy Ce Y UCTH
kosepar. Kosepar y kome ce otrnpemajy ciyxkOena akta Tpeba ja caipKu y TOPHEM JIEBOM YIy
[IpBE CTpaHe TauyaH Ha3MB W OMMXKY ajpecy MOLIMJbAOLA M O3HAKY CBHMX aKaTa Koju ce Hajase y
KOBEpTY.

Has3uB npumaona rnoumspke HCHHUCYje ce KPYITHUM U YMTKHM CJIOBHMA, OJJHOCHO mucahom
MallMHOM Y JIECHOM FOpH-EM YTIy KOBEpTe.

Mecto (ceauiuTe) npuMaola MHULIE C€ BEJUKUM IITaMIIAaHHUM CJIOBHMA, a MCMOJ Tora ce
cTaB/ba Werosa O/MKka ajpeca.

Yuaau 31.

Bpe,[lHOCHe [IOIIHJBKE, CYJICKA aKTa, NMOBEPJEHBA H CTPOTO IMOBEPJBEUBA IPEINHUCKA O'mpemajy
ce obaBe3Ho MNPENnoOpyvYE€HO HJIH NMPEKO JOCTABHE KIBHUI'€ aKO C€ JIOCTAaBJ/babe BPIIH IIPEKO KypHpa.



Yaaun 32.

Y KIbHTY €KCIE/I0BaHE IOINTE YMHCYjy Ce CBE MOUIMJBKE, Koje ce OTIpemMajy MOLITOM.
Kbura ci1y’ku Kao eBUJICHIIH]a O 3aBPIICHO] OTIIPEMH.
Paju 1paB/iakka HOBLIA 3a MOIITAPHHY BOJM €€ KOHTPOJIHHMK NOLITAPHHE.

VII APXBUPAIE (CTABJLAILE ¥V APXHUBY) U YYBAIGE INIPEJMETA
Yaau 33.

PelueHn MpeIMETH, OHOCHO JOCHjeH MIUIOMHPAHHX CTyJAEHaTa, Claky Ce y apxuey H
uyBajy y w0j. [Ipeamern us ctasa 1 oBor unana, yyBajy ce y apXWBH IMHCAPHHUILIE HAjIyKe FOJIHHY
jlaHa, a rocJje Tora ce npebailyje y apXHBCKH JEIO.

Peleny nmpeMETH MOTY Ce 3ajIpXKaTH Ha OCHOBY peBepca aiii HajayKe 70 UCTeKa Hape/He
rogune. [To mMpoTeKy HaBeIEHOT POKa, MOTY Ce€ 3a/ipKaTH CaMoO MNPEAMETH KOju Ipe/CTaB/ba)y
JIOKYMEHTaIlMjy O]l 3Hayaja 3a TeKyhu paj Qaxynrera.

Yuan 34.

[lpe craBbama y apxuBy Tpeba MPOBEPUTH Aa JiH je mpeaMeTr 3aBplLIEH, Ja JM ce Y
npeaMeTy Hajla3e HeKM MPUIO3H UIH JIOKYMEHTH Kkoje Tpeba BpaTUTH CTpaHKama, j1a Jik Cy y3 HHX
[PEIIKOM MPHIIOjeHH HEKH JAPYTH NPEJMETH, JIEN0BH H CII.

Yaau 35.

3apumieHd npeaMer obenexasajy ce onpehenum o3Hakama (apXMBCKMM  3HALMMA.
k71acH(UKALMOHMM 3HALMMA) HA OCHOBY KOJHX C€ BpLIM knacudukaimja 3a apxusy. Y OKBHDY
KiacHUKAUMOHUX 3HAKOBA MJIM apXMBCKHMX 3HAKOBA 3aBPUICHH MPEAMETH CC cpebyjy no peaHum
OpojeBuMa.

Yuau 36.

3a cBaky KJacH(UMKALMOHY O3HAKY MO MpaBuiy Tpeda MpEeABMACTH y apXMBH MHCAPHALC
noceGan acumkn, (oMoT.Kopuue) y kome he ce mnpeaMeTH ciaratM y  OKBHpY CBOT
KacH(UKALMOHOT 3HAaKa. Y OKBUPY jEHOT K1acH(pUKALMOHOT 3Haka MOXKe ce (HOpMUpaTH BHILIE
dacuukim 360r BEIUKOT 00MMa JIOKyMEHTapHOT marepujaia.

Yaau 37.

ApXHBUPAHH TPEAMETH W AKTH Kao M JpYr¥ J0KyMEHTapHH MaTtepHjai Koju ce 4yBa y
apXMBM THCAPHHUIIE MIIM apXMBCKOM Jernoy, 4dyBa ce 'y onropapajyhum perucrTparypckium
jenuuuiiama ((hacuukiama, perucrparypama, KyTHjama H CJIMYHO).

Ha cBaKy perMcTpaTypeKy jeIMHHILY HCIIUCY]y Ce cienehu noganu:

1. Tlyn nasus cTBapaoua Matepujaia (Pakyirera).
2. l'osuHa HacTaHKa MaTepHjasa.

3. Kpartak caipsKaj perucTparypeKke jeJHHHIIE.

4. Bpoj ¥3 apXMBCKE KIbHTE.



Yan 38.

APXMBHpaHH MPEIMETH 4YyBajy C€ Yy MOJECHUM IMpPOCTOpHjama ojapeheHHM 3a apXHUBCKH
JIENO, KOj€ HCIyHhaBajy TEXHHUYKE yCIIOBE 3a Ty HAMEHY.

ApPXHBCKH JIETI0 MOpa OMTH CyBa, CBET/Ia U POCTpPaHa IPOCTOPUja, OCHIypaHa OJ1 Bjare
HecTajarba U ca HCIYHEHHM YCI0BHMa MPOTHBIIOKAPHE 3aIITHTE,

Yaan 39.

[Ipocropuje apxusckor aenoa tpebda na Oyay cHabaesete oarosapajyhum (o moryhnoctn
MCTaJHUM) NojlMlama, WM, OpMaHWMa, MPOTUBMOKAPHUM arnapatuMa U jga cy obesbehene o
HecTajarba, Bilare WiM OMJI0 KakBOr JApyror owrehema JOKYMEHTApDHOI MaTepHjala M apXHMBCKe

rpahe.
Yuan 40.

APXHBH ITMCAPHUILIE 3aBPLIEHU MPEAMETH Ce MOTY YyBaTH 10 UCTEKA KaJeHIapCKe rOJIMHE,
1nocJjie Kor poka ce 00aBe3Ho 3allMCHUYKY Npe/ajy Y apXUBCKHU Aeno. Y apXMBCKOM JIENOY 4yBa ce
JIOKYMEHTapHH MaTepujajl M apXMBcka rpaha, mo McTeKy poka 4yyBama y apXUBH MHCAPHHLE Y
cpehenom u Ge3beiHOM cTamy, 10 YHHINTeRa mpeMa JIMCTH KaTeropja JIOKyMEHTapHOT
MaTepHjaia ca POKOBUMA 4yBakba HJIH JIO Tpeliaje HaJIeKHOM apXUBY.

Yanaau 41.

ApXUBCKOM rpahom ¥ JOKyMEHTapHUM MarepujajioM pyKyje, uyBa W OApIKaBa, Mpeay3nma
notpebHe Mepe y LMJbY 3alTUTE apXMBcke rpale, 3a To oBnamheHo NHIle — aIMUHUCTPATUBHU
pajIHUK, apXUBap.

Yunau 42.

Apxuscka rpaha, ce usaaje no norpedu Ha NpuUBpeMeHO KopHinhewe Ha peBepc, KOju ce
nomnymwana y 3 npumepka. JeiaaH npumepak peBepca ce 4yBa Ha MeECTY OJaK/e je y3eT MpejaMerT.
Jpyru y noceOHOj dacuukiIn pedepenTa 3a apxuBy, a Tpehu 1061ja KOPUCHHK MTpeaMeTa.

VIII EBUJAEHTUPAIE JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA U APXUBCKE I'PABE
Ynan 43.

Y oKkBHUpY KaHILIEJapHjCKOr M apXuBcKor nociopama Boau ce "APXMBCKA KIBUI'A" kao
ONIUTH MHBEHTApPHU Nperjej]l LeJOKYINHOr JIOKYMEHTApHOI MaTepujajia HacTajlor y paiy
(akynrera, Kao W JOKYMEHTAapHOI Marepujaia W apXuBcKe rpahe koju ce mo OUII0O KOM OCHOBY
Hajasze y npoctopujama dakyarera.

Yoaau 44.

Y apXMBCKY KHHIY JOKYMEHTapHH MaTepujajll M apXHBCKe rpaha ce eBHACHTHpA)y 110
JICTIOBOIHMIIMMA W TOJAMHAMa WK 10 roJMHaMa U KJacu(puKalMOHUM O3HaKaMa.

Yaan 45.

Ynucupame y "ApXUBCKY KIbUTY" BpILHK ce Ha cieaehn HauuH:



e V pybpuky "Peanu 6poj A0KyMEHTapHOT MaTepujaia’ - yrmucyjy € OJ jellaH na Hajabe
OpojeBH HCTOBPCHOT JIOKYMEHTapHOT MaTepujajia HacTajor TOKOM ]e/lHe TIOJMHE. 0e3
063upa Ha GpoOj PErucTpaTypeKuX jelMHHIA. Pennu OpojeBu ce HAcTaB/bajy Yy KibH3H
KOHTHHYMPAHO M3 FOJMHE Y roausy. Permctpatypeke jenuunne obenexasajy ce peiHUM
GpojeM TMo1 KojuM ce MaTepujan oapehere BpeTe BOAH y apXUBCKO] KIbH3H.

e V pybpuky "[arym ynuca' - yIMcyje Ce JaH, MECEll M roJMHa ymuca JOKyMEHTapHOT
marepujana. JIOKyMeHTapHH Marepjai U3 TPETXOJHE TOJMHE yIHCYyje ce y apXHBCKY
KIbUTY HajKacHMje J10 arpuia HapeiHe roJinHe.

e V pybpuky "Tomuna Hactamka' - yIHcyje Ce rojMHa OJHOCHO pa3iodibe y Kojem je
JIOKYMEHTapHU MaTepHja HacTao. 3a JOKyMEeHTapHH maTepujai Koju oOyxBara 1o1arke u3
BHILIE FOJIMHA, YIIHCYje Ce TIOYeTHA U 3aBpIIHA FOJIMHA, OHOCHO PACIOH rO/IMHA.

e V pybpuky " Canmpxaj - KlacHUKalMOHM 3HAK" YNHCyje ce Kparka CaipikKHHa
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjaa 1 KI1acH(pruKalluoHu 3HaK.

e V pybpuky "Konuuuna JOKyMEHTapHOT matepujana" - ymucyje ce ykynan 6poj
PErucTPaTypCKHX jeIMHULIA HCTOBPCHOT IOKYMEHTAPpHOT marepujana.

e V pybpuky "TIpocTopuje u nonuue” - ynucyje ce nojarak y Kojoj POCTOPH]H, MOJIHIH H
OpMaHy je CMELITeH JIOKyMEHTapHH MaTepuja Kao U CBe POMeHe Yy Be3H ca CMelLTajeM.

e VY py6puky "[lpumenda"” - ynucyjy ce nojaiu y Be3u ca H3lyHHBatbeM i1 IPUMOTIPE/1ajOoM
apXMBCKe rpahe HaIe)KHOM apXHBY.

Yaau 46.

Hpermc ApXHUBCKE KILUIE 34 [IPOTEKITY F'OAHHY JI0CTAaBJba CE HAJICXKHOM apXHBY Haj,-‘_l&,"bt.‘ A0

Kpaja anmpuiia Mecela HapeiHe roInHe.
[TpHIMKOM J0CTaBJ/bama Mpenuca apxuBCKe KEbUre J0CTaBba ce H rojdrak o KOJIMYHUHH
apxuBCcKe rpabe u JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia H3PKEHO y JYKHHM METPHMA 11O roauHaMma.

IX OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUYUBAILE BE3BPE/IHOI
JTIOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Ynan 47.

ApxuBcka rpaha onabupa ce U3 J0KyMEHTapHOT MaTtepujaia U3JIydHBameM OHHX HErOBHX
/eJ10Ba KOjUMa je TipecTaia BaXHOCT 3a Tekyhu paj a KOju HEMajy CBOjCTBO apXMBCKe rpahe.

Opnabuparse ce BpUIM Y OPraHH3allMOHO]j JeAHHHIH Y yMjeM je pay HacTao JOKYMEHTapHH
Marepujajl, WK Ce KO He HajlasH 1o OWJI0 KOM IPaBHOM OCHOBY.

Ygan 48.

Onabuparse apxuBcke rpahe H H3TydrBambe 6e3BPEHOT JOKYMEHTAPHOT marepujajia BpLIx
ce Ha ocHOBY Jlucre KaTeropuja 10KyMeHTapHOT Marepujajia ca pOKOBUMA YyBarba.
Jlucta KaTeropuja JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia ca pOKOBMMA TyBarba je ommuty akT Pakyarera H
cactaBuu jieo oBor [IpaBuiHuKa.

Ynan 49.
JlueTy KaTeropuja J0KyMEHTapHOT matepujasia goHocH Jlexkan dakynrera.

[Tpeutor JHCTE ce 1a/be HAIEKHOM apXHUBY Ha CariacHoCT Koju yTBphyje Koje Kareropuje
JIOKYMEHTapHOT Matepujaia Tpeda 1a uMajy CBOjCTBO apXxuBcke rpabe.
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OueHa Ha/UIeKHOT apXHBa O TOME Koje Kareropuje Tpeba TpajHO yyBaTH (apxuBcka rpaha)
o0aBe3yjy JIOHOCHOIIA JIUCTE.

Yaau 50.

3a TpajHo uyBame ojapelyjy ce karteropuje JOKYMEHTapHOI MaTepujajia Koju caiapike
1ojlaTke 0J1 3Ha4yaja 3a HCTOPHUJY U HAYKY, KYJITYpY U OocTajle JpyliTBeHe norpede, kao U 3a norpede
caMor cTBapaolla JIOKYMEHTAapHOI Martepujaja; KaTeropuje npeaBubeHe 3a TpajHO HyBame [0
noceOHUM MponUCcCHMA.

3a JOKYMEHTApHH MaTepHjal KOjH HHje OLEHEH Kao apXMBCcKka rpaha poKOBM uyBama ce
ozpebhyjy 3aBucHO o1 notpeda Pakynrera, y ckiaLy ca HoceOHUM MPOIHCHUMA.

Yaau 51.

YKOJIHMKO ¢€ TOKOM TOJMHE ‘iaBC HOBE BPCTE MpeaMera, Cbaxyn're'r je AYXKaH [da HU3BPIIH
HU3MCHC U JOIYHEC nocmjehe JIACTC HA UCTH HAYUH U Y HNOCTYIIKY KOjH BayKH 34 JOHOIIEHEC JIMCTE.

Yuaau 52.

Jlucra kateropuja JOKyMEHTapHOT Marepujaia Tpeba Ja caapxku caeache:
1. OcHOBHE M0JIaTKE O TBOPILY JOKYMEHTAPHOI MaTepujaja
2.V pybpuky "Peanu 6poj" ynucatu 6poj no4eB o jeaaH na Hajuasbe, U Taj Opoj ce KOHTHHYMPaHO
HacTaB/ba KPO3 JIHCTY.
3.V py6puky "Knacudukanuona o3Haka" ynicatu kiacH(GpuKallMoHy 03HaKy 3a Ty KaTeropujy.
4.V pybpuky "Caznpixkaj" ynucaru KpaTak capiaj CBUX KaTeropuja 10KyMeHTapHOT Matepujana (y
BM/IY T10IMCA) U POKOBE YyBamba.
5. Hanomene.
6. O6paznoxeme Jlucre.

Yaau 53.

daxynTeT je AyxaH aa Bpuud Tekyhe omabuparme M H3Iy4HBAaEmE IO POKOBHMA KOjU CY
yrBphenn nucrtom. [Tocrynak onabuparma U W3iTyunBama Ge3BpeIHOT JIOKYMEHTApHOI MaTtepujalia
nokpehe ®akyirer Ha Taj HAa4MH WTO (GOpMUpPa KOMHUCH]y, KOja cacTaBba IOMUC OE3BpPEAHOr
JIOKYMEHTApHOT MaTepujajia, KOME€ je [0 JIMCTH KaTeropHja JOKyMEHTapHOI Marepujajia ca
POKOBMMa YyBama UCTEKao pok vyBama. [lomuc canpxku cienehe noparke:

. pestnu Opoj.
. HA3UB KaTeropuje MaTepujasa u3 JHCTe,
. pesiiu Opoj U3 JTUCTE,
. POK 4yBatba pemMa JINCTH,
. TOJIMHY HAcTaHKa MaTepujasa,
. KOJIMYMHY M3paXKeHy y Iy)KHHM MeTpHMa.
Hakon u3BpLICHOT MOMKHCa KOMHCH]E, MIOJHOCH CE€ 3aXTEB Ca MOMUCOM HA/UICKHOM apXHBY
1a ce 0100pH YHULITEe Oe3BpeHOT TOKYMEHTApHOT MaTepujaJia.

Hazieskny apXuB pasmarpa 3axTeB 3a M3JyuMBame (ca MOMMCOM), M BpIIH MPOBEPY
MaTepujaza, a 3aTHM JIOHOCH peliee KojuM ce ojo0paBa yHHIITaBame Oe3BpeIHOT
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjaa.

Ha ocHOBY pelliera HaJIEKHOT apXxuBa KOjUM ce 0700paBa yHHIITEHEe Oe3BpeHOT
J0KYMeHTapHOr Matepujaia, Dakynrer je 06aBe3aH Ja YHHIITH JOKyMEHTApHH MaTepHjal H Ja o
HAuYHHY H BPEMEHY YHUILTEeHA MHCMEHO 00aBeCTH HAUICKHH apXHUB.

S B LN —
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X MPEJAJA APXUBCKE I'PABE HA/UIE’(KHOM APXUBY
Yan 54.

Cpehena u monucana apxuBcka rpaha rnpesaje ce HauIe)KHOM apXHBY Ha 4yBame, 110 HCTEKY
poka on 30 roauua, pauyHajyhu o1 1aHa HacTaHka Te rpale.

Yuaan 55.

[Ipumonpeaja apxuBcke rpahe BpLIM ce KOMMCH]CKH.

Komucuja cacraB/beHa o mnpeicraBHuka axysirera, umja ce rpaba npeysuma M
[peACTABHUKA HAUIEKHOT apXuBa KOjU Ipey3mma rpaby. cacTaB/ba 3alMCHMK Y KOjH Ce yHOCe
cienehu nojanu:

e nasuB Dakynrera;

® MECTO MPUMOIIPEIaje U JATYM;

e onuc apXuBcke rpahe no roguHama, BpCTH U KOJMYMHHA]

e ja M ce mpey3uma 1eo GoHa MM €0 (oHjga Kao W MoJalM O €BEHTYalHO HeTpey3eTo)
apxuBckoj rpahu Tor Qonna;
MUILIJBEHE MPeIaBaoia 0 HayuHy U ycioBuMa Kopuinhera apxuBcke rpahe;

e [OTIMCH YWIaHOBA KOMHCH]E U OBEpa Mpe/laBaolia u mpumaoua.

[IpuMOnpeajHH 3alMCHUK CacTaB/ba Ce y MEeT MpUMepaka, O] KOJUX YeTHpH mpey3nma
HaJUIe)KHU apXMB, a jeJlaH MpeiaBaal apxuscke rpabe.

XI IIPEJIASHE U 3ABPIIHE O/IPE/IBE
Yau 56.

dakyJITeT je AykKaH Ja ca U3y3eTHOM MaXHOM 4yBa JIOKyMEHTApHU MaTephjas; o3Hauasa u
JlaTHpa J0OKYMEHTapHH MaTepujain; Knacuukyje ¥ apXuBHMpa TOKyMEHTapHH Matepujail; ofabupa
apxuBcky rpahy u u3iydyje 6e3BpeHH I0KyMEHTAapHH MaTepHjal y POKy O/l roJuHe JaHa oj1 1ana
HCTEKa POKa UyBama.

Ynaan 57.

dakyaTter je AykaH aa obaBelTaBa HaJIC)KHH apXMB O CBUM IMPABHUM M (H3HUKHM
MpOMEHaMa HACTAlUM y Be3d Ca apXHBCKOM rpaoM U JIOKYMEHTapHUM MarTepHjaioM, 3aTHM o
eBEHTYaJIHUM CTAaTyCHHM mpomeHama PakyJ/irera, OJJHOCHO MPOMEHH: HAa3HBa, aIpece. JCIaTHOCTH.
OCHHBA4a H JIp.

Yaau 58.

Ogaj [1paBUIIHMK CTYITa HA CHAry JIaHOM yCBajamba.

-

-~ R

NPEJCEAHUK/CABETA
®AKYJTETA

Hpoﬁ./np Jopaan .A.nelc_cnff“‘
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